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Ein Unternehmensprofil anlegen:

1. Fahren Sie mit der Maus Uber den Menupunkt ,Unternehmerliste®. Es 6ffnet sich
folgendes Fenster.

UNTERNEHMER
OBERBAYERN

Startseite Unternehmer Webinare Unternehmer Leistungen Unternehmerliste Wlog Mitglied werden

Unternehmensprofil anlegen

Fullen Sie nun die leeren Felder aus:

2. Geben Sie in das erste Feld den Namen lhres Unternehmens ein.

Unternehmensprofil

Name des Unternehmens*

3. In das zweite Feld geben Sie den Standort lhres Unternehmens ein.
Standort
1

4. Als nachstes wahlen Sie unter den Kategorien aus, in welcher Branche Sie tatig
sind.

Kategorien

Select Category v

=+ Mehr hinzufligen
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5. Nun geben Sie lhre Kontaktinformationen ein.

Kontaktinformationen

. Telefonnummer

0 Handynummer

I8 Faxnummer

= E-Mail

Q@ Webseite

6. Danach geben Sie (falls vorhanden) lhre Social Media Kontaktdaten ein.

Social Media

8 Twitter

3 Facebook URL

@ Google+ URL
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7. AnschlieBend beschreiben Sie nun Ihr Unternehmen.
Wichtig ist es, dass Sie in der Kiirze der Zeit die Fragen lhres Profil-Besuchers

beantworten:

e Was ist mein Geschaft?

e Warum bin ich der / die richtige?

e Welchen Nutzen hat mein Kunde?

e Welche Voraussetzungen / Eigenschaften hat mein Wunschkunde?

e Auf welchem Kommunikationsweg kommt der Kontakt mit lhrem
Wunschkunden zustande?

Fassen Sie sich mdglichst knapp, weil der Betrachter in aller Regel wenig Zeit hat.

Weitere Informationen

Unternehmensbeschreibung

Dateien hinzuftigen Visuell =~ Text
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8. Zum Abschluss laden Sie noch lhr(e) Foto(s) hoch und klicken dann auf ,Eintrag
abschicken®.
Fotos
Dateiname Grofe
Es wurden noch keine Dateien hochgeladen
Maximale GréRRe der Datei 2MB.

' Dateien auswéhlen |Keine ausgewahlt

Folgende Formate werden unterstitzt: gif jpeg jpg png

EELELE s culll Abbrechen

9. Nach Abschluss kontrollieren unsere Mitarbeiter Ihren Eintrag und benachrichtigen
Sie, sobald lhr Eintrag freigeschaltet wurde.
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Termin zu einem Event eintragen:

1. Fahren Sie mit der Maus Uber den MenUpunkt ,Events®. Es 6ffnet sich ein
Untermend, dort klicken Sie auf ,Termin eintragen®.

UNTERNEHMER
OBERBAYERN

Startseite Unternehmer Webinare Unternehmer Leistungen Unternehmerliste Events Blog itglied werden

Termin eintragen

2. Hier geben Sie nun den Namen des Events ein, sowie Start (Datum und Startzeit)
und das Ende der Veranstaltung (Datum und Endzeit).

Submit your event

Name des Events *

Event Start Datum/Zeit *

Event End Datum/Zeit *

3. Geben Sie anschlieBend an, ob es sich um ein ganztagiges Event handelt, es einen
Endzeitpunkt gibt oder ob es sich um ein wiederholendes Event handelt.

Ganztdgiges Event

(=]

Keine Endzeit

Das ist ein wiederholendes Event
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4. Als nachstes beschreiben Sie das Event und ordnen diesem eine Farbe zu. Achten
Sie dabei auf gute Lesbarkeit (kurze Satze, kurze Absatze).

Event Details
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. Event Farbe

5. Jetzt wahlen Sie den Event-Veranstalter aus.
Event Veranstalter

Gespeicherten Veranstalter auswahlen v

Gespeicherten Veranstalter auswahlen
NETCOM GmbH - Fachmessen und Kongresse

Werner Frech

Bild auswahlen

6. Dann laden Sie ein Bild zu dem Event hoch.

Eventbild

Bild auswahlen
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7. AnschlieBend fligen Sie den Link zu den Details des Events ein. Hier besteht die
Option, dass dieser Link in einem neuen Fenster gebffnet wird.

Link zu den Details des Events

| In neuem Fenster éffnen

8. Nun setzen Sie unter ,Select the Event Type Category“ das Hakchen bei
Unternehmer-Oberbayern und klicken dann auf den Button ,Event einreichen®.

Select the Event Type Category

!%u.'nemeh mer-Oberbayern

9. Nach Abschluss kontrollieren unsere Mitarbeiter Ihren Termin und benachrichtigen
Sie, sobald dieser freigeschaltet wurde.
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Einen Blogbeitrag erstellen:

1. Fahren Sie mit der Maus Uber den Menupunkt ,Blog“. Es 6ffnet sich ein Unterment,
dort klicken Sie auf ,Blogbeitrag erstellen®.

UNTERNEHMER
OBERBAYERN

Startseite Unternehmer Webinare Unternehmer Leistungen Unternehmerliste Events Blog Mitgney

Blogbeitrag erstellen

2. Als erstes geben Sie den Beitragstitel ein.
Beitragstitel

3. AnschlieBend beschreiben Sie den Inhalt des Beitrags.
Beitrags Inhalt

4. Als nachsten Schritt laden Sie das Beitragsbild zu dem Blog hoch.

Beitragsbild

' Datei auswdhlen Keine ausgewahit
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5. Dann wahlen Sie den Titel, welchen Sie kurz beschreiben, und fligen einen
Beitrags-Auszug ein.

Beitrags-Auszug

6. Zum Schluss wahlen Sie noch die Beitragskategorie und klicken dann auf den
Button ,Jetzt absenden®.

Beitragskategorie

Neuigkeiten v

» Jetzt absenden

R

7. Nach Abschluss kontrollieren unsere Mitarbeiter Ihren Termin und benachrichtigen
Sie, sobald dieser freigeschaltet wurde.
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